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Allegato 8 - Elenco dei documenti non soggetti a registrazione di protocollo

Elenco dei documenti non soggetti a registrazione di protocollo

Nota:

Oltre alle tipologie documentarie indicate nel presente elenco, non

vengono protocollate alcune delle serie di documenti soggette a registrazione
particolare, come indicato nell'Elenco dei documenti soggetti a registrazione
particolare, allegato al Manuale di gestione documentale.

1)

2)

Bolle di accompagnamento (solo su richiesta per attestare la ricevuta di

un determinato prodotto)

Documenti di occasione:

a) Biglietti augurali

b) Condoglianze

c) Congratulazioni varie

d) Richieste di appuntamenti con il Sindaco (si protocolla solamente in
casi ritenuti particolari)

e) Ringraziamenti

Materiale pubblicitario non richiesto

Note di ricezione di circolari o altre disposizioni provenienti dalla pubblica

amministrazione.

Pubblicazioni: gazzette ufficiali, bollettini e notiziari della pubblica

amministrazione, giornali e riviste, libri e pubblicazioni varie.

Altre tipologie documentarie:

a) Richieste ferie (gestite con Gigas)

b) Richieste permessi (gestite con Gigas)

c) Variazioni di orario (non vengono protocollate quelle provvisorie, si
protocolla la richiesta di variazione definitiva)

d) Richieste di rimborso spese e missioni

e) Le ricevute di ritorno delle raccomandate A.R.

f) Gli allegati cartacei, solo se eccessivamente corposi e in formati non
scansionabili

g) Proposte di corsi di aggiornamento (hon vengono protocollate quelle
non accolte dall'Ente, mentre quelle di interesse si protocollano)

h) Certificati di malattia

i) Pubblicita conoscitiva di convegni

j) Offerte e listini prezzi

k) Comunicazioni da parte di Enti di bandi di concorso, di domande da
presentare entro...

l) Corrispondenza anonima (viene inoltrata all'ufficio che si occupa
delloggetto della segnalazione. Su valutazione del responsabile
dell'ufficio, pud essere successivamente protocollata)

m) Circolari dellANCI (vengono inoltrate all'ufficio che si occupa
dell'oggetto della circolare)

n) Autorizzazioni VASP Viabilita agrosilvo pastorale (sono protocollate le
domande, ma non il cedolino rilasciato)

0) Permessi di parcheggio (sono protocollate le domande, ma non |l
cedolino rilasciato)
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